MINUTA DO REGULAMENTO DA ATIVIDADE DOCENTE DO INSTITUTO FEDERAL
CATARINENSE:

Art. 1°. Esta resolugdo estabelece o Regulamento da Atividade Docente (RAD) aos
pertencentes ao Cargo de Docente do Ensino Basico, Técnico e Tecnolégico (EBTT) do
Plano de Carreiras e Cargos do Magistério Federal, de que trata a Lei n® 12.772/2012, no
ambito do Instituto Federal Catarinense - IFC, observando as finalidades e objetivos
estabelecidos na Lei n® 11.892/2008, em conformidade com a Lei n® 9.394/96, Lei n°
8.112/90, Decreto n® 1590/95, Portaria n® 983/2020 - MEC e as respectivas atualizacdes.

Capitulo |

DAATIVIDADE DOCENTE

Art. 2°. A atividade docente compreende, conforme a Lei de Diretrizes e Bases da Educacéao
Nacional, sem prejuizo as demais atribuicbes estabelecidas na legislagdo vigente, a
incumbéncia de:

| — Participar da elaboragéo da proposta pedagdgica do IFC e de seus campi;

Il — Elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagdgica do IFC e de seus
campi,

lIl — zelar pela aprendizagem dos alunos;

IV — estabelecer estratégias de recuperagcédo para os alunos de menor rendimento, com o
acompanhamento dos setores especificos, quando necessario, conforme regulamentagao
institucional;



V — cumprir o calendario académico, respeitando os dias letivos e as horas-aula
estabelecidos, além de participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a
avaliagao e ao desenvolvimento profissional,

VI — colaborar com as atividades de articulagdo de seu campus com as familias e a
comunidade onde esta inserido.

Art. 3°. De acordo com o regime de trabalho a que esta submetido, a carga horaria semanal
de atividade docente a ser cumprida integralmente devera totalizar:

| — 40 (quarenta) horas semanais para docentes em regime de tempo integral com ou sem
dedicagao exclusiva; ou

I — 20 (vinte) horas semanais para docentes em regime de tempo parcial.

Paragrafo unico: Sem prejuizo do regime de trabalho a que se encontram sujeitos, os
docentes poderdo, ainda, ser convocados sempre que presente interesse ou necessidade
de servico.

Art. 4°. As atividades desenvolvidas para atendimento as incumbéncias e cumprimento do
regime de trabalho dos docentes poderao ser compostas de atividades de:

| — Ensino;

Il — Pesquisa e Inovagao;

Il — Extenséao;

IV — Administracao e Representacgao; e



V — Capacitacao e Formagao em Servigo.

Capitulo Il

DOS REGISTROS DAATIVIDADE DOCENTE

Art. 5°. Sdo documentos de registros da atividade docente: Plano de Trabalho Docente -
PTD, Relatério de Trabalho Docente - RTD e Quadro de Horario de Trabalho.

| — O Plano de Trabalho Docente - PTD é o documento de planejamento e de orientagao
que apresenta o registro das atividades docentes, de periodicidade semestral, que serve
como instrumento de organizagdo pedagogica e administrativa, devendo ser cadastrado em
sistema institucional préprio.

I — O Relatério de Trabalho Docente - RTD € o documento que registra e atesta as
atividades desenvolvidas, tendo o PTD como referéncia, de periodicidade semestral e
cadastrado em sistema institucional proéprio.

Il — O Quadro de Horario de Trabalho é o documento que apresenta e informa ao publico a
distribuicdo da jornada semanal de trabalho do docente.

§ 1°. As atividades docentes serdo registradas em tempo contabilizado em horas de 60
minutos, devendo ser considerada a carga horaria semanal média distribuida ao longo do
periodo correspondente.

§ 2°. A carga horaria semanal de atividade docente registrada no PTD e RTD nao podera
diferir do regime de trabalho correspondente.

§ 3° As agbes integradas desenvolvidas pelos docentes que envolvam simultaneamente
ensino, pesquisa e extensdo, ou ao menos duas delas, a carga horéria total devera ser
dividida e registrada nas respectivas atividades.



Art. 6°. Os documentos de registro da atividade docente (PTD, RTD e Quadro de Horarios
de Trabalho) deverdo ser publicados no sitio eletrénico do Campus, visando a
transparéncia, inclusive para acesso do publico externo e érgaos de controle.

Art. 7°. O Plano de Trabalho do Docente - PTD devera ser elaborado visando atender as
necessidades especificas de cada campus ou ainda do IFC, como uma unica autarquia,
observada a hipétese de adocgao de protocolos de cooperagao entre os campi para fins de
ajuste da forca de trabalho, sendo que o mesmo devera ser acordado em conjunto pela
gestao e pelo docente.

Art. 8°. O Relatdério de Trabalho Docente - RTD devera conter a indicacao de localizagao
dos comprovantes das atividades desempenhadas pelo docente.

§ 1°. Havendo divergéncias entre o apresentado no RTD e o PTD, estas deverdo ser
destacadas e justificadas no RTD.

§ 2° O nao cumprimento das atividades docentes conforme regime de trabalho acarretara
em sangdes previstas em normas especificas.

Art. 9°. O Quadro de Horario de Trabalho devera conter a identificacao do docente, o regime
de trabalho e o horério de trabalho, devendo ser mantido atualizado.

Art. 10. As atividades desenvolvidas pelo servidor docente que gerem remuneragao
complementar aos mesmos, nao poderao ser contabilizadas no PTD e RTD, exceto aquelas
advindas de cargos de direcdo, de funcbes gratificadas, fungdo coordenacao de curso,
bolsas ou afins, respeitando regras especificas da modalidade, pactuagéo, contratacao,
dentre outros.

Art. 11. O PTD devera ser entregue até 20 (vinte) dias apds o inicio do periodo letivo
correspondente, assim como o RTD do semestre anterior.

Paragrafo unico. O prazo final para a publicagdo do PTD, considerado o tempo necessario
para as analises e corregdes, sera de 45 (quarenta e cinco) dias apds o inicio do periodo
letivo.



Art. 12. A homologacédo do PTD e do RTD sera realizada pela Diregdo de Ensino, Pesquisa
e Extensdo - DEPE, mediante parecer das Coordenagdes de Ensino, de Extensao e de
Pesquisa e Inovagao, ou equivalentes.

Art.13. O Quadro de Horarios de Trabalho sera homologado pela Dire¢do de Ensino,
Pesquisa e Extensao - DEPE ou a quem delegar essa atribuicéo.

Art. 14. Para o acompanhamento atualizado e adequado, as atividades de aulas devem
obrigatoriamente ser registradas eletronicamente em sistema institucional proprio.

Capitulo 111

DAS ATIVIDADES DE ENSINO

Art. 15. As Atividades de Ensino sdo entendidas como aquelas diretamente vinculadas aos
cursos e programas ofertados pela instituicdo, caracterizadas como:

| —Aula;

Il — Manutencgao/organizacao do ensino;

IIl — Apoio ao ensino.

Art. 16. Sera considerada aula o tempo dedicado ao ensino previsto no Projeto Pedagdgico,
assim caracterizada na composi¢ao das matrizes curriculares dos cursos de todos os niveis
e modalidades ofertados pela instituicdo e com efetiva participagdo de estudantes
matriculados, observando para a composi¢cado da carga horaria semanal:

I — minimo de 10 (dez) e o maximo de 12 (doze) horas, para os docentes em regime de
tempo parcial;



Il — minimo de 14 (quatorze) e o maximo de 17 (dezessete) horas, para os docentes em
regime de tempo integral.

§ 1°. Extraordinariamente, havendo necessidade para integralizagcdo do curso ou interesse
do docente e mediante analise conjunta entre chefia imediata e CPPD Local, sera possivel
exceder o maximo definido no inciso Il em até 02 (duas) horas ;

§ 2°. Os docentes em cargo de direcao, reitor, pré-reitor, diretor de campus e de campus
avancado poderao ser dispensados das atividades de aula.

§ 3°. Os ocupantes dos demais cargos e fungdes comissionadas poderao ser dispensados
da obrigatoriedade do cumprimento da carga horaria minima em aula, salvo na situagao
onde sua participagao seja necessaria para se completar o quadro de aulas

§ 4°.0s docentes credenciados nos Programas de Pdés-Graduagao stricto sensu, devem
observar os limites de carga horaria estabelecidos no documento de area da CAPES,
sendo dispensados da obrigatoriedade do cumprimento da carga horaria minima em aula;

§ 5°. Justifica-se, excepcionalmente, visando as demandas da instituigdo, a extrapolacao ou
0 ndo cumprimento dos limites de carga horaria de aulas, desde que seja respeitada a
média anual minima e maxima a fim de atender a distribuicdo de oferta dos componentes
curriculares em cada semestre.

§ 6°. Os docentes substitutos deverao ter sua carga horaria alocada preferencialmente para
ministrar aulas.

§ 7°. A composicao da carga horaria semanal média em aulas se dara pela divisdo da soma
das horas de todas as disciplinas que estdo sob a responsabilidade do docente no semestre
letivo correspondente por 20 semanas letivas.

Art. 17. Sao consideradas atividades de manutencgao/organizacao de ensino:

a) a preparacao de aulas e materiais didaticos;
b) o desenvolvimento do processo avaliativo, incluindo conselho de classe;
C) os registros académicos;

d) a mediacao pedagdgica;



e) reunides pedagogicas; e

f) outras/demais atividades correlatas.

§ 1°. Para o bom desenvolvimento do processo ensino-aprendizagem, o docente destinara
para cada hora de aula o equivalente a no minimo 1/3 e maximo 1 hora para a execugao
das atividades de manutengéo/organizagao do ensino.

§ 2°. As atividades de manutengao/organizacdo de ensino poderdo ser realizadas fora do
campus de exercicio, desde que devidamente registradas no PTD e no RTD e explicitadas
no Quadro de Horario de Trabalho, sem prejuizo as demais atividades.

§ 3°% Os docentes ocupantes de CD e FG cumprirdo as atividades de
manutencao/organizacao do ensino integralmente no campus de exercicio.

Art. 18. S0 consideradas atividades de apoio ao ensino:
a) atendimento ao estudante;

b) orientacdo de estagio, trabalho de conclusdo de curso, monografia, dissertagao, tese e
monitoria;

c) participacdo em programas e projetos de ensino;

d) regéncia de turma;

e) bancas; e

f) outras/demais atividades correlatas.

§ 1°. O atendimento ao estudante, em componentes curriculares presenciais:

| - E o momento destinado pelo docente para complementacdo e aprofundamento do
processo ensino aprendizagem;

Il - Devera ocorrer nas dependéncias dos campi, com ampla divulgagao junto ao corpo
discente, em local e horario especifico, de forma a nao conflitar com o horario de aulas dos
estudantes;

[ll - O tempo a ser destinado ao atendimento discente sera definido na Organizagéo
Didatica, conforme nivel e modalidade de ensino;

IV - Caso haja necessidade de um tempo maior ao definido no Inciso Ill, o docente deve
apresentar justificativa no PTD, a ser apreciada pela instancia superior competente.



§ 2° Para as atividades de orientacdo sera destinada carga horaria conforme nivel e
modalidade, respeitando as regulamentacbes especificas.

§ 3°. Os Programas e Projetos de Ensino sao caracterizados pelo conjunto de agdes de
ensino e aprendizagem, de trabalho educativo ou de intervencdo, de atualizagao,
dinamizagdo ou complementagdo dos componentes curriculares voltadas aos estudantes
dos cursos regulares ofertados pelo IFC e desenvolvidos de forma extracurricular, devendo
respeitar as regulamentagdes ou pactuagdes especificas.

§ 4°. Entende-se por regéncia de turma a designacao de professor regente, responsavel por
uma turma especifica, no sentido de intermediar o didlogo entre os estudantes, os demais
professores, equipe de atendimento ao estudante e gestdo, no que diz respeito as
atividades pedagdgicas.

Art. 19. Para os componentes curriculares ofertados a distancia, que integram tanto os
cursos presenciais quanto a distancia, previstos no Projeto Pedagdgico do Curso, conforme
normativos vigentes, o cOmputo da carga horaria tera as seguintes especificidades:

I — O docente responsavel pelo componente curricular tem como atribuicdo participar do
planejamento e da elaboracdo de materiais, e fazer a mediagdo pedagodgica, computando
para tal as atividades de aula e de manutengao/organizacdo do ensino, conforme carga
horaria do componente curricular.

Il — Para a primeira oferta do componente curricular, o docente responsavel fara jus a carga
horaria de planejamento adicional, preferencialmente em periodo anterior a sua execucgao,
considerando a necessidade de preparacdo dos materiais didaticos e ambiente virtual de
aprendizagem, conforme paragrafo 1° do Art. 17.

Il — A depender da quantidade de turmas ou discentes, outros docentes poderao ser
designados para atender a atividade de mediagdo pedagodgica e, para isso, fardo jus a
carga horaria correspondente apenas a manutencao/organizagao do ensino.

Art. 20. Para a efetivacdo do Atendimento Educacional Especializado (AEE), caracterizado
como servigo da Educacido Especial (modalidade educacional transversal em todos os
niveis e modalidades) conforme normativos vigentes, o cdmputo da carga horaria tera as
seguintes especificidades:

| — Para o docente de AEE, além das demais fungbes de docéncia, serao consideradas
aulas as atividades de atendimento pontual aos estudantes publico da educacéo especial,



de maneira individual ou em grupos, definidas a partir das caracteristicas e necessidades
especificas do estudante, previstos no Plano de AEE.

Il — As aulas previstas no inciso | ndo ensejardo, pelas caracteristicas da atividade, tempo
proporcional destinado ao atendimento ao estudante descrito no artigo 18, § 1°.

Il — Para o docente de AEE, serdo consideradas atividades de apoio ao ensino os
atendimentos ofertados as familias e aos docentes da classe comum com a finalidade de
orientar o trabalho com o estudante acompanhado no AEE, no que se refere as
flexibilizagdes curriculares, metodologicas, de materiais, dentre outros, sendo destinada
25% da carga horaria em aulas do inciso | do presente artigo. Havendo necessidade de
tempo maior, o docente devera apresentar justificativa no PTD e/ou RTD, a ser apreciada
pela instancia competente.

IV — Os docentes dos componentes curriculares da classe comum far&o jus a carga horaria
adicional em aula, manutengdo do ensino e atendimento ao estudante quando necessario
por flexibilizagao curricular, acompanhamento complementar ou suplementar, dentre outros,
definidas a partir das caracteristicas e necessidades especificas do estudante, previstos no
Plano de AEE.

Art. 21. A distribuicao de componentes curriculares devera ser feita entre os professores da
area, coordenacoes de cursos e a Coordenagdo Geral de Ensino ou equivalente,
considerando, em ordem de prioridade, area de concurso, formag¢ao académica, produgéo
técnico-cientifica, atuacdo profissional e aspectos pedagdgicos, evitando-se a sobrecarga
de cada docente.

§ 1°. Nao havendo possibilidade de diferenciagdo com base nos critérios do caput, em
situacoes extraordinarias, sera considerado o maior tempo de efetivo exercicio no campus.

§ 2°. Paragrafo 2° - Para docentes que possuem outra graduacgao, além daquela da area do
concurso, poderao ser atribuidos outros componentes curriculares diversos da area original,
desde que no interesse do campus e com a concordancia do servidor.

§ 3° Poderao ser atribuidos componentes curriculares diversos da area de concurso, desde
que compativeis com a area de formagéo do docente e que nao exijam graduagao adicional,
respeitada a legislagéo e normas vigentes.

§ 4°. Respeitando as demandas institucionais para a composicdo do horario académico,
tendo em vista permitir que sejam desenvolvidas as demais atividades inerentes aos
docentes, previstas nesta e nas demais resolucdes do IFC, as aulas do professor poderao
ser distribuidas de forma continua, ou seja, sem intervalos (“‘janelas”) e concentradas em
dias especificos, desde que seja garantida a qualidade do processo pedagdgico.



Art. 22. O detalhamento das atividades de ensino compde o anexo | da presente resolugéo,
sendo que para as atividades nao previstas e citadas, sera atribuida carga horaria pela
Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensédo - DEPE do campus definida em conjunto com os
docentes envolvidos.

Capitulo IV

DAS ATIVIDADES DE PESQUISA E INOVACAO

Art. 23. Entende-se a pesquisa como um processo de investigacdo desenvolvido de
maneira organizada que se interessa, a partir da definicdo de um objeto de estudo e de um
caminho a ser percorrido, em descobrir as relagdes existentes entre os aspectos que
envolvem os fatos, fendbmenos, situagdes ou coisas, propiciando um procedimento reflexivo
sistematico, controlado e critico, que permite descobrir novos fatos ou dados, relagdes ou
leis, em qualquer campo do conhecimento, e orientado para a busca de um determinado
conhecimento, técnica, tecnologia e/ou inovacgéo, realizado com a participagao discente.

Art. 24. Sao consideradas atividades de pesquisa e inovacgao:
| — Participagéo em projetos de pesquisa e inovagao;

Il — Registro de propriedade intelectual;

Il = Producao cientifica.

§ 1°. O quantitativo de horas a ser alocado no PTD/RTD devera indicado pelo docente
coordenador do projeto, dentro dos limites estabelecidos no Anexo II.

§ 2° As atividades de pesquisa e inovagdo quando envolverem atividades de campo ou
realizadas em parceria com outras organizagdes, poderao ter atividades realizadas fora do
campus, desde que os projetos estejam aprovados e a carga horaria registrada no Plano de
Trabalho do Docente e explicitada no Quadro de Horario de Trabalho.

Art. 25. Projetos de pesquisa e inovagao realizados em cooperagdo com outras instituicdes
precisam estar registrados no IFC e contar com a participagao discente para contagem de
horas no PTD/RTD.



Art. 26. Projetos de pesquisa e inovacao realizados em cursos de mestrado e doutorado
devem ser registrados no IFC e contar com a participagao discente para contagem de horas
no PTD/RTD.

Art. 27. Os projetos de pesquisa contemplados em editais externos de fomento devem ser
cadastrados no IFC para fins de contabilizagdo da carga horaria no PTD/RTD.

Art. 28. Os professores substitutos poderdo exercer atividades de pesquisa e inovagao
como colaboradores.

Art. 29. O detalhamento das atividades de pesquisa e inovacdo compde o anexo Il da
presente resolucdo, sendo que para as atividades nao previstas e citadas, sera atribuida
carga horaria pela Diregcdo de Ensino, Pesquisa e Extensdo - DEPE definida em conjunto
com os docentes envolvidos.

Art. 30. As disposicdes gerais das atividades de pesquisa e inovagao estio previstas em
resolugdes especificas, que devem ser observadas em conjunto a presente norma.

Capitulo V

DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 31. Entende-se por atividades de extensao desenvolvidas pelo docente, aquelas de
carater educativo, cultural, cientifico e tecnoldgico, na forma de agdes, projetos e/ou
programas articulados e integrados as atividades docentes que envolvam o IFC e a
comunidade externa.

§ 1°. Para a caracterizacdo de uma atividade como de extensao, consideram-se aquelas
desenvolvidas por docentes e discentes do IFC que envolvam, mesmo que parcialmente,



consultorias, assessorias, cursos, simposios, conferéncias, seminarios, debates, palestras,
atividades assistenciais, artisticas, esportivas, culturais e outras afins, propostas individual
ou coletivamente, realizadas no instituto ou fora dele, sempre com a participagéo discente.

§ 2°. As atividades de extensdo devem ter o parecer favoravel do Comité de Extenséo do
Campus (CEC) ou Comité Gestor do Edital, quando de edital Institucional.

Art. 32. Para efeito de elaboragao do PTD/RTD serdo consideradas atividades de extensao:

| — Participagédo em programas, projetos, cursos e demais acdes de extensao;

Il — Consultoria, assessoria e prestagao de servicos de carater continuado, desde que nao
remunerados, excetuando-se os casos de recebimento de bolsas de fomento;

Il — Elaboragao de material bibliografico e produtos de extenséo.

§ 1°. Para as atividades de extensao, sera destinada carga horaria conforme anexo lll, da
presente resolucédo, sendo que para as atividades nao previstas e citadas, sera atribuida
carga horaria pela Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensao - DEPE definida em conjunto
com os docentes envolvidos.

§ 2°. O quantitativo de horas a serem alocadas no PTD/RTD relativas aos incisos |, Il e lll
devera ser previsto no projeto relacionado, o qual devera ser avaliado pelo CEC de lotacao
do docente ou Comité Gestor do Edital, quando de edital institucional.

Art. 33. Os professores substitutos poderdo exercer atividades de extensdo como
colaboradores.

Art. 34. As disposicbes gerais das atividades de extensdo estdo previstas em resolugdes
especificas, que devem ser observadas em conjunto a presente norma.

Capitulo VI



DAS ATIVIDADES DE ADMINISTRAGAO E REPRESENTACAO

Art. 35. Entende-se por atividades de administragdo, aquelas relacionadas a direcao, a
coordenacdo, a supervisdo ou ao assessoramento desenvolvidas pelos docentes nos
6rgaos centrais ou setoriais do IFC ou em outras previstas na legislacao vigente, cuja
finalidade seja viabilizar direta ou indiretamente as atividades de ensino, pesquisa, extensao
e gestao institucional.

Art. 36. Entende-se por atividades de representagao aquelas em que o docente representa
uma coletividade nas instancias deliberativas, normativas e consultivas.

Art. 37. As atividades de administracdo e representagdo institucional podem ter carater
continuado ou eventual, gratificadas ou nao, providas por ato administrativo da Direcao
Geral do campus ou da Reitoria ou, ainda, de érgdo do governo federal.

§ 1°. A carga horaria a ser registrada no PTD/RTD sera definida:

a) no caso de FG, CD e FCC, por meio de Portaria complementar e de acordo com as
atribuicdes inerentes;

b) no caso de participagdo em comissdes, comités, grupos de trabalho, conselhos
institucionais e representagdo do IFC em 6rgaos externos, por meio de Portaria, que
estabelecera, também, as atividades, a participagdo como presidente, coordenador e/ou
membro e o periodo de vigéncia.

§ 2°. Nao se aplicam, conforme Lei n. 8.745/1993, aos professores substitutos a ocupagao
de cargos e fungdes administrativas de CD, FG e FCC.

Art. 38. O detalhamento das atividades de administracdo e representacdo compde 0 anexo
IV da presente resolugdo, sendo que para as atividades nao previstas e citadas, sera
atribuida carga horaria pela Direcao Geral do campus e/ou pela Reitoria.



Capitulo VII

DAS ATIVIDADES DE CAPACITACAO E FORMACAO EM SERVICO

Art. 39. As atividades de capacitagdo e formagao em servigo compreendem a participacao
em programas de pos-graduacao e em programas de formagdao complementar e
continuada, atendendo os interesses e necessidade de formacdo do docente, de acordo
com as atribui¢cdes inerentes ao cargo, as normas internas e a legislagéo vigente.

Art. 40. As atividades de capacitagdo e formagdo em servico consistem em processos
formativos, por meio dos quais os docentes transmitem, adquirem ou atualizam
competéncias inerentes a sua atuagdo no ensino, na pesquisa, na extensdao e nas
atividades administrativas, compartilhando conhecimentos, habilidades e valores.

Art. 41. A atribuicdo de carga horaria no PTD/RTD para as atividades de capacitagao e
formacgao em servigo serdo definidas nas regras especificas do afastamento, licencga, edital,
programa, resolugéo e/ou projeto de curso e certificado do curso, amparados na legislagao
vigente.

Paragrafo unico. Para as atividades nao previstas sera atribuida carga horaria pela Diregédo
de Ensino, Pesquisa e Extens&o - DEPE.

Capitulo VIII

DAS DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 42. As atividades dos Professores Visitantes, Professores Visitantes Estrangeiros e
Professores Substitutos estdo amparadas em legislagdo e normas especificas e reguladas
pelos editais para os quais concorreram.

Paragrafo unico. Estende-se a esses professores, 0 que couber, as disposi¢des deste
Regulamento.



Art. 43. Os casos omissos serao resolvidos pelo Colegiado de Gestao de Pessoas -
COGEPE, em primeira instancia, e pelo Conselho Superior - CONSUPER em dultima
instancia.

Art. 44. E assegurada a todo e qualquer tempo a revisdo desta Resolugdo, observada a
legalidade, moralidade, discricionariedade e a razoabilidade administrativa.

Art. 45. Esta resolugéo entrard em vigor a partir da data da sua publicacéo.

Art. 46. Revoga-se a Resolugéo n° 11 - CONSUPER/2015, Resolugéo ad referendum n° 08 -
CONSUPER/2018 e Resolugdgo n° 03 - CONSUPER/2019, Nota Técnica Conjunta
001/2018- PROEN-PROPI-PROEX/ IFC de 22/01/2018 e normativos que l|hes sao
complementares, tdo logo a presente norma entre em vigor.



ANEXO |

ATIVIDADES DE ENSINO

Carga horaria

Documento de

Informagédo no

Descricao da Atividade semanal referéncia Localizagao RTD
Carga horaria
total em aulas no
semestre, Diario de
Aulas conforme PPC, Classe SIGAA/CRA -
dividida por 20
semanas letivas
~ . De 1/3 até 1/1 da
Manutencéo/organizagao do .
. carga horaria em - - -
Ensino
aulas
. . Conf_ormg Registro do Sistema de
Atendimento ao discente organizagao . . ---
e Atendimento Registro
didatica
Orientacao de estagio em Prodqtq do
; o estagio
cursos de nivel meédio e . .
~ Até 1 h por (relatorio,
graduacgéo, exceto ; ! SIGAA -
: . discente monografia,
licenciaturas que seguem ;
: I artigo, atas de
normativa especifica #
defesa...)
Produto do TCC
Orientacado de TCC de Até 1 h por (relatério,
~ b ; . SIGAA --
graduacéo e Lato Sensu discente monografia,
artigo, atas...)
Produto do TCC
Coorientacdo de TCC de Até 0,5 h por (relatério,
~ : . SIGAA --
graduacéo e Lato Sensu discente monografia,
artigo, atas...)
Declaragao de
Orientacdo de Dissertagéo e Até 2 h por Orientacao e
) b . ata de SIGAA --
Tese Stricto sensu discente
defesa/Trabalho
Final
Declaragao de
Coorientacdo de Dissertagao Até 1 h por Orientagao e
. . ata de SIGAA --
e Tese Stricto sensu discente
defesa/Trabalho
Final
Até 12 h/semana,
sendo até 6 CGE ou
Coordenacao de Projetos ou h/semana por - :
. . Relatério equivalente/SIGA --
Programas de Ensino projeto ou A
conforme a

pactuacéo




Colaborador em projetos de

Até 6 h e maximo

CGE ou

Ensino 2 h por projeto Relatério equwaIeRte/SIGA -
Até 1 h por CGE ou
Programa de Monitoria discente Relatério equivalente/SIGA -
orientado A
, Ata do
Regéncia de turma °© Até 0,5 h por Conselho de CGE ou N° da Portaria
turma equivalente
Classe
Participagdo em bancas de Ate 1’5. hsemana | internas: Atas CooLr(;teer:r;aZi) de
avaliacdo internas e externas (conjun.to.de C /SIQG AA
(estagios, tcc, monografia, :Z?g%shgrrg';adgr Externas: ExteurLSaOS' CGE oL -
tese, dissertagéo e similares) banca) P Declaragao equivélente

a. No maximo 10 orientagbes de estagio por docente.
b. O conjunto de orientagdes de estagio, TCC, monografia, tese e dissertagdo ndo podera ultrapassar

15 discentes por docente.

c. Podera ser destinada maior carga horaria neste item, desde que apresentada a justificativa de
maior demanda no PTD, aprovada pela chefia imediata e n&o ultrapassando 1 h/semana.




ANEXO Il , ,
ATIVIDADES DE PESQUISA E INOVAGAO MAXIMO E MINIMO

Documento de

Informagéao no

Descricao Carga Horaria referéncia Localizagao RTD
Coordenacdo de Projetos Atée 12 N° do Edital ou
de Pesquisa e Inovacgao, h/semana e Chamada ou
com ou sem fomento, com maximo 6 Relatoério SIGAA Acordo de
orientagcdo de bolsista ou h/semana por Cooperacgao ou
voluntario projeto Contrato
Colaborador em Projetos de . N° do Edital ou

; - Até 6 h/semana
Pesquisa e Inovagédo, com e maximo de 2 Chamada ou
ou sem fomento, com Relatoério SIGAA Acordo de

: - . h/semana por ~

orientacdo de bolsista ou ! Cooperacgao ou

e projeto
voluntario Contrato
Pesquisa de anterioridade /zti:;;ﬁﬁnazn;
para registro de propriedade Processo SIPAC N° do processo
. h/semana por
intelectual P

ocorréncia
Membro de conselho Até 1,0 Pagina do Corpo Link da pagina de
cientifico, editor, revisor, h/semana gina P Internet do Corpo
) D . Editorial/Comité Y A
parecerista e similares em (conjunto de Comprovante e Editorial/Comité
e e Cientifico do e !
periddicos cientificos e conselhos eriddico Cientifico/Numero
boletins indexados. cientificos) P do Edital
Artigo aceito em periddico A6 1,5 Carta de Aceite Pgsta pubI]ca de .
o h/semana por . artigos aceitos do | Link da pasta
com Qualis A : ou equivalente
artigo campus

Artigo aceito em periddico

Até 1 h/semana

Carta de Aceite

Pasta publica de
artigos aceitos do

Link da pasta

Qualis B ou inferior.? por artigo ou equivalente campus
Artigo aceito Publicacdo de
artigo em periddico sem Até 0,5 Carta de Aceite Pasta publica de
classificagdo  Qualis ou h/semana por ou equivalente artigos aceitos do | Link da pasta
anais de evento, com artigo 9 campus
ISSN.?
Resumo e  Resumo Até 0,1 Link do
Expandido publicado em Resumo .
. h/semana por . Anais do evento resumo

anais de evento, com publicado )
ISSN 2 resumo publicado
Parecerista Ad Hoc de hf‘té 0,5
projetqs de ensino, (coigurz?onge Pagina da internet
pesquisa e extensdo em J Declaragdo de | doeventoedo | |\ 4. s
editais e de trabalhos em | pfr:cere?,’ 1 Avaliacgo edital ou ink da pagina
eventos imitado a ate equivalente

hora por

parecer)

a. Para o conjunto de artigos aceitos Qualis A, Qualis B ou inferior, sem Qualis ou anais de evento,
com ISSN e resumos publicados em anais de evento, com ISSN, podera ser computada carga



horaria até o limite de 3 h/semana.



ANEXO IlI

ATIVIDADES DE EXTENSAO

Documento de

Informagao no

Descrig¢ao Carga Horaria referéncia Localizagao RTD
Coordenagdo de Até 12 N° do Edital ou
Programas, Projetos e
Cursos de Extensao, com h/semana e Chamada ou

' maximo 6 Relatorio SIGAA Acordo de
ou sem fomento, com -
: ~ . h/semana por Cooperagéao ou
orientagdo de bolsista ou :
L2 projeto Contrato
voluntario
Colaborador em Programas, , N° do Edital ou
. Até 6 h/semana
Projetos e Cursos de e maximo de 2 Chamada ou
Extensdo, com ou sem h/semana por Relatorio SIGAA Acordo de
fomento, com orientagao de ro'etop Cooperagao ou
bolsista ou voluntario pro) Contrato
N° do Edital ou
Até a carga Chamada ou
Execucdao de eventos de horaria do Relatério SIGAA Cadastro ou
extensao evento, Acordo de
conforme projeto Cooperacgao ou
Contrato
Quantidade de
C ltori , horas
on?u tE)rla,d ass_essorlja, estabelecidas no
preslagao de Servieos de 1 contrato/convéni Relatério SIPAC/SIGAA N° do processo
carater continuado e o
roduto .
P (méximo de 8
h/semana)
Autoria ou coautoria de Até 1,5 CTaésr:Lci)ana
livro, capitulo de livro ou h/semana Bragileira do Pagina da N° de registro
caderno  didatico, com (conjunto de ISBN/Biblioteca Editora ISBN
ISBN. livros propostos) Nacional
Elaboracéao, editoracéo, Cadastro na
organizagao, revisdo ou [ Até 1 h/semana Agéncia Pagina da N° de reqistro
traducdo de livros ou (conjunto de Brasileira do E%itora ISBI?J
capitulo de livros, com | livros propostos) | ISBN/Biblioteca

ISBN.

Nacional




ANEXO IV )
ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E REPRESENTAGAO

Documento de

Atividade Carga Horaria referéncia Localizagao Informagdo no RTD
Até metade da
Coordenacgao de carga horaria do
curso de curso, nao . Boletim de o .
qualificagcao ultrapassando a Portaria Servico/SIPAC N® da Portaria
profissional média anual de 4
h/semana?
Coordenacgao de
Ctgslﬁ‘igae ao Até 8 h/semana Portaria Boletim de N° da Portaria
quarticag Servigo/SIPAC
profissional
integrado a EJA
Até 12 h/semana
para cursos de 3
~ anos, até 16
Coordenacgao de .
h/semana para . Boletim de o ,
Curso de Portaria . N° da Portaria
~ cursos de 4 anos e Servico/SIPAC
Graduacéo .
até 20 h/semana
para cursos de 5
anos®
Coordenacao de
Curso . . Boletim de o ,
P6s-Graduacio Até 8 h/semana Portaria Servico/SIPAC N° da Portaria
Lato Sensu
gﬁfsrgenagao @ Conforme . Boletim de .
- ~ Recomendacéo da Portaria . N° da Portaria
Pés-Graduacao Servico/SIPAC
. CAPES
Stricto Sensu
Até 10 h/semana
para cursos com
~ uma turma de .
Coorden'age}o de entrada anual e 2 Portaria BO.Iet'm de N° da Portaria
Curso Técnico . Servico/SIPAC
horas acrescidas
para cada turma
adicional (entrada)®
Até metade da
Coordenacao Carga Horaria . Boletim de o ,
Adjunta de Cursos prevista para a Portaria Servico/SIPAC N® da Portaria
Coordenagao
Participagcao em . ~
Colegiado de Ate 0,5 T/sgrga?a Atas CoordCenagao de N° da Portaria
Curso por colegiado urso
Participagao em Até 1 h/semana Atas Coordenagéo de N° da Portaria

Nucleo Docente

por NDB°

Curso




Basico (NDB)

Participagcdo em
Nucleo Docente
Estruturante (NDE)

Até 1 h/semana
por NDE®°

Atas

Coordenacao de
Curso

N° da Portaria

Presidéncia/coorde
nacao e
participacao em
comissoes,
comités, grupos de
trabalho e/ou
conselhos
institucionais

Carga horaria
conforme portaria,
e até 10 h/semana

no conjunto®

Produto (relatério,
projeto, processo,
atas...)

Conforme finalidade
da comissao/comité
definida em Portaria

N° da Portaria

a. Média anual maxima para o conjunto dos cursos a serem coordenados pelo docente.

b. Podera ser destinada maior carga horaria as coordenagbes de curso técnico e de graduagéo,
desde que apresentada a justificativa de maior demanda no PTD (reformula¢do de curso, processo
de reconhecimento, implantagdo de sistema académico, etc), aprovada pela chefia imediata e nao
ultrapassando 20 h/semana.

c. Podera ser destinada maior carga horaria nestes itens, desde que apresentada a justificativa de
maior demanda no PTD (reformulagdo de curso, processo de reconhecimento, etc), aprovada pela
chefia imediata e ndo ultrapassando 1 h/semana no caso de colegiado e 2 h/semana nos casos de

NDE e NDB.

d. A carga horaria sera definida em portaria, considerando, quando for o caso, a regulamentagao
especifica e o volume de trabalho previsto para cada atividade, tendo como carga horaria semanal
referencial de até 4h para coordenador/presidente e até 2h semanais para membro.




